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1 Gestió de la preinscripció a GEDAC
1·1 Esquema del procés de preinscripció a GEDAC
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1. Lôusuariaccedeix a lôaplicaci·mitjançant usuari GICAR (DNI i contrasenya).

2. El sistema valida les dades i comprova si lôusuarité permisos per accedir al GEDAC. Obté el

perfil dôusuarii lô¨mbitcorresponent.

Cal tenir en compte que sôhaur¨de seleccionar el mòdul de Preinscripció.

Si té més dôunperfil, li permetrà seleccionar el perfil.
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3. Si és el primer cop que lôusuariaccedeix a lôaplicaci·a partir de lô1 de gener de cada any, es

mostra una pantalla on lôusuariha dôacceptarque assumeix la responsabilitat si fa un mal ús de

les dades. (GEDAC tindrà un control dels usuaris que accedeixen directament a lôaplicaci·).

4. El sistema mostra el menú principal de lôaplicaci·.

IMPORTANT: Els camps marcats amb asterisc a tots els formularis són dôentrada

obligatòria.

Missatge d'acceptació de responsabilitat en relació amb les dades de caràcter personal:
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1·3 Conceptes clau per al correcte ús de GEDAC

En les diferents funcionalitats que ofereix GEDAC cal tenir clar els conceptes següents:

Convocatòria: és una agrupació dôensenyamentsque tenen els mateixos calendaris i

característiques de gestió. Un exemple de convocatòria: ñobligat¸riaòque inclou el 2n cicle

dôEducaci·Infantil, lôEducaci·Primària i lôEducaci·Secundària Obligatòria .

A la pantalla dôIdentificaci·de lôusuari(Canvi de perfil) sôhadôescollirel Curs escolar, el Perfil

(centre docent) i àmbit.

Àmbit: si lôusuaritreballa en més dôuncentre, podrà seleccionar el centre que li convé en aquest

camp.
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Serveis 

Territorials
Centre Docent Inspector

Actualització de places inicials ¸

Consulta de l'oferta ¸ ¸ ¸

Previsió de places ¸

Revisió de la previsió ¸

Opcions de menú disponibles durantel termini de gesti· de lôoferta educativa dôacord amb el 

calendari de preinscripció.

Opcions de menú disponibles foradel termini de la gesti· de lôoferta educativa dôacord amb el 

calendari de preinscripció.

Serveis 

Territorials
Centre Docent Inspector

Consulta de l'oferta ¸ ¸ ¸

Llista de l'estat de l'oferta * ¸ *
* Excepcionalment
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Cal primer seleccionar la convocatòria. Es

pot afinar la cerca mitjançant la combinació

dôensenyament,nivell, règim i torn. Si no

acotem la cerca, obtenim la graella de la

totalitat dels ensenyaments del centre.

Preinscripció
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Per defecte la matrícula del curs anterior surt com a promoció del curs següent. Per exemple la promoció de

segon dôESO,sôobt®de la matrícula de primer dôESOdel curs actual.

Cal revisar les dades i fer les correccions pertinents, indicant les previsions dôalumnatpropi del centre que

promocionarà i/o repetirà curs, desglossat entre places ordinàries o NEE.
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Un cop confirmat el missatge anterior, ens informa que la reserva de places resta pendent de la

validació per part de la inspecció.
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Quan es Desa, es mostra el missatge següent: Quan es Confirma, ens mostra el missatge següent:

Podem anar desant les dades introduïdes, però aquestes no sôenviarana inspecció per la seva acceptació

fins que no cliquem el botó Confirma. Comporta enviar la reserva de tots els ensenyaments de la

convocatòria seleccionada.

Un cop hem fet la confirmació, no podem fer modificacions.

La reserva de places informada, podrà ser Acceptada o Rebutjada per part de la Inspecció educativa; en

cas que hagi estat rebutjada, podrem tornar a fer les modificacions oportunes.

Sôhade tenir present que si hem filtrat prèviament es pot introduir la reserva de places al sistema, però la

tasca no estarà finalitzada fins que ho fem per la totalitat dels ensenyaments del centre. Quan sôentren

dades parcialment per ensenyament no tenim disponible lôopci·Confirma per enviar la reserva a Inspecció

per a la seva validació.
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Si la Inspecció educativa accepta la reserva de places, lôaplicaci·ens informarà dôaquestfet, amb el

següent missatge:
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Si la Inspecció educativa rebutja la reserva de places, es posarà en contacte amb el centre per informar

dôaquestfet pels mecanismes habituals. El centre haurà de corregir i tornar a confirmar aquesta reserva.

Quan la reserva de places ha estat rebutjada, es mostra el següent missatge amb els comentaris que hagi fet 

la Inspecció:

Preinscripció
Manual dôusuari - centre



16

Podem consultar la totalitat

dôensenyamentsdel centre o filtrar per

ensenyament, nivell, règim i torn.

Els resultats es podem consultar per

pantalla o bé exportar-los a Excel.
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En la data indicada dôacordamb el calendari de la

preinscripció, els centres han de generar els llistats

de lôofertaper a la seva difusió al centre.

Les dades que mostren els llistats es corresponen

amb la data de publicació indicada al calendari.

En cas dôerroren les dades informades pel centre,

aquest sôhaur¨de posar en contacte amb la

Inspecció, per tal que es puguin fer les correccions

oportunes i que quedin contemplades a la publicació

de lôofertafinal. Inspecció pot fer correccions fins a la

data màxima prevista en el calendari dôactuacionsde

preinscripció.

És obligatori seleccionar una convocatòria activa.
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Les sol·licituds presentades en paper sôhande

donar dôaltaa GEDAC des dôaquesta

funcionalitat. En canvi, les sol·licituds

emplenades telemàticament (suport informàtic i

electròniques) sôhande tractar des de Gestió de

sol·licituds.

Al donar dôaltauna sol·licitud, ens podem trobar

que:

1- Sabem el número dôidentificaci·de lôalumne/a.

2- Lôalumne/a,tot i que ja té número, no el fa

constar a la sol·licitud.

3- És un alumne/a nou al sistema (nou alumne/a

al registre).

Preinscripció
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1. Si el n¼mero dôidentificaci· de lôalumne/a és conegut:

Els camps marcats amb asterisc (ensenyament i nivell) i la tipologia de lôalumne/asón

obligatoris. A la tipologia de lôalumne/asôhadôescolliruna de les tres opcions disponibles que

són excloents (ordinari, NEE, alta capacitat).

El sistema valida amb RALC si és un número correcte i, en cas afirmatiu, mostra les dades de

lôalumne/a.

Un cop informat el N¼mero dôidentificador de lôalumne/a, es passa al Pas 1- Dades 

personals
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2. Si lôalumne/ano fa constar el número identificador a la sol·licitud

Cal introduir com a mínim les dades personals obligatòries (ensenyament i nivell) i la tipologia de

lôalumne/a. A la tipologia de lôalumne/asôhadôescolliruna de les tres opcions disponibles que són

excloents (ordinari, NEE, alta capacitat).

Lôaplicaci·cerca lôalumne/aa RALC i mostra possibles coincidents (els que compleixen els

criteris de cerca).

Si és un dôaquestsque ens mostra, el seleccionem per continuar amb el procés. Si no es cap dels

alumnes mostrats com a possibles coincidents, cal fer una petició dôaltade Nou alumne .
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